关于调整2019-2020学年第二学期

本科教学工作安排的通知
各学院，老师们、同学们：

    根据教育部、湖北省教育厅和学校关于做好疫情防控期间本科教学工作的要求，把学生生命安全和身体健康放在第一位，为减少新冠肺炎疫情对教学工作的影响，做到“延期开学不停学”，学校决定于2020年2月24日起开展本科教学工作，各类教学活动调整为网络在线教学形式。现将本学期本科教学相关工作通知如下：

一、学生线上学习安排

1、查看课表
（1）为配合线上教学工作，学校已对选课时间进行了调整，2019-
2020学年春季学期课程的选课现已全部结束。自2月16日17点起，所有学生须登陆教务管理系统查看个人最终课表。
（2）查看课表可通过学校教务管理系统（电脑登录）或者学校统一门户常用服务栏目“课表查询（本）”（电脑或者手机登录）进行。其它非官方软件无法与学校教务管理系统的数据同步，容易出现信息错误或滞后，不建议学生使用。
2、加入课程教学群

所有学生须对照附件1：2019-2020学年春季学期开课的理论课程教学群统计表（不在本表的课程本学期不开课），加入自己所选理论课程的对应教学群，与课程负责教师建立师生联系，积极参与网上交流与讨论。

3、开展课程线上学习

延期开学期间，所有理论课程都将使用线上教学形式，学生可利用电脑或手机APP参与学习。学生应及时了解各门课程的线上学习形式，熟悉各个线上学习平台的学习环境、使用方法，保证网络流畅，确保能正常参与学习。

（1）2019-2020学年春季学期理论课程的学习，在进入课程教学群后，根据负责教师的安排进行学习。各个线上平台的学生使用手册见附件2。

（2）对于2019-2020学年春季学期正常开设的66门网络在线课程，仍按照《关于组织开展2019-2020-2学期网络在线课程学习通知》开展学习，详见：http://jwc.wust.edu.cn/2020/0103/c1925a211654/page.htm。这类课程显示在课表里的周六晚上11-12节，班级名称为“临班10XX”，上课地点为课程所在线上平台。

4、特殊情况处理

学校对线上教学管理、教学评价与质量保障均有要求，如有学生无法参与学习，请及时向任课教师说明情况，在以后学期再重新修读。
二、教师线上教学安排

1、线上教学准备

延期开学期间，授课教师应基于各学院、各专业疫情防控期间本科教学工作方案，根据课程特点调整教学形式和教学内容，优先完成理论教学。

2019-2020学年春季学期的所有理论课程原则上都按照原进度的起始时间开展线上教学。对于选用的校外慕课，如果平台不能按照校内课程教学进度设定线上教学起始时间，则按平台上开课学校任课教师的时间安排执行。

教师应根据各平台线上教学要求，提前准备好相关硬件设备，完成各平台软件的安装、调试，绑定教师身份，开设好线上教学班，并通知学生一道预演试用。各平台教师使用手册见附件3。
2、确定课程学习名单

自2月16日17点起，各门课程的任课教师须登录教务管理系统，获取本学期课程最终的学生选课名单。课程线上教学的学生学习名单应与学校教务管理系统里的学生选课名单保持一致。各平台名单导入方法见附件4。
3、建立师生联系

任课教师通过课程教学QQ群、微信群等，与本人负责的各教学班学生建立联系，积极指导、督促学生进行线上自主学习，开展网上交流与讨论。

4、开展课程线上教学

（1）选用校外慕课开展线上教学的课程，校内相应课程的授课教师作为平台课程的校内辅导教师，充分发挥慕课资源的优势，积极配合校外老师做好辅导答疑、成绩登录及归档工作。

（2）本校教师团队自建并已上线的慕课，按照课程平台的标准和要求组织教学，教师团队要实时开展过程管理，组织答疑，批改作业。

（3）利用学校课程教学平台（学校课程中心或者智慧树-武科大云课程平台）的课程，授课教师应及时上传或完善相关课程的课程介绍、课程大纲、教学PPT、习题库、电子教材、推荐参考文献等课程资源，制定网上教学计划和过程考核计划，通过学生自学、网上互动、过程考核，开展互动式教学，有条件的可开展网络语音直播教学。
三、实践教学工作安排

1、2020届本科毕业生的毕业设计（论文）工作按各学院制定的工作方案执行。教师须利用网络开展远程指导，布置任务，确定选题，指导学生完成手册填写、开题报告等日常工作，开展定期答疑，督促检查学生的工作进度。任务书下达时间原则上应不晚于3月中旬。学生要按照老师布置的任务要求制定工作计划，积极与指导老师沟通，认真开展毕业设计（论文）工作，做好毕业设计（论文）手册填写，文献综述、英文翻译、开题报告、论文撰写准备等工作，开题报告完成时间原则上应不晚于3月底。各学院将选题情况报审表于2020年3月6日前报送教务处（电子版发送至指定邮箱，联系人:许静，邮箱:25833545@qq.com；签字盖章的纸质版在学生返校后交教务处实践教学办公室）。毕业设计（论文）答辩及评优工作视疫情防控进展情况另行通知。

2、延期开学期间暂停组织学生在学校、生源居住地或赴外地开展实习、实训、实践活动。各学院严格按照各自制定的工作方案落实实习实训，利用虚拟仿真项目、观看视频等线上方式开展实习实训教学工作的，任课老师要建立QQ群，认真指导并做好记录。“金工实习”按照《工程训练中心疫情防控期间本科教学工作方案》实施，利用在线课程组织教学。

3、视疫情防控工作进展，适时安排好本学期应开展的实验教学任务。各学院应按照前期制定的工作方案认真落实实验教学工作，利用虚拟仿真项目、网络在线课、观看视频或其他方式开展实验教学的实验课程，任课老师务必在开课前建立QQ群，将平台网址、视频网址、项目名称、上课时间、上课方式等具体信息通知到每一位学生。学生应及时加入实验课程群，详细了解实验项目，线上实验形式，确保正常参与学习。
四、学籍管理工作

需要办理学籍异动手续（休学、复学、编入低年级学习）的学生应先与学院联系，由学院审核后进行汇总，并将汇总表电子版报教务处学籍管理办公室，由教务处先行将异动信息录入系统，学生返校后再补交书面材料。

五、学院教学工作要求
1、各学院应按照学校疫情防控期间本科教学总体方案、学院制定的具体方案以及2020年春季学期本科教学工作安排通知，将本学院本科线上教学（含理论教学和实践教学）工作落到实处。
2、各学院应建立教学与学生工作联动机制，充分发挥辅导员、班主任的作用，保障与学生信息畅通，及时将本科教学工作安排传达到每一位学生，促使学生及时加入任课教师的教学群，教育引导学生自觉开展学习，督促学生按时完成各项学习任务。
3、各学院要加强过程管理，及时掌握学院各专业、各门课程线上教学的实施情况，及时了解和解决本学院各专业在线教学中出现的问题，确保延期开学期间在线教学工作平稳推进。

全体师生要充分认识到疫情防控工作是当前工作的重中之重，全力落实联防联控的要求。各学院要在切实保障师生身心健康的前提下，按照“延迟开学不停学”的要求，科学谋划，精心安排，积极施策，切实引导教师不停教、学生不停学，确保教学工作要求、教学质量标准不降低，尽力减少疫情对学校正常教学和学生学业的影响。
教  务  处     
2020年2月17日
